Guatemala 30 de Abril de 2018
Informe No. 004-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrative Ndmero
74-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 7-2018; correspondiente al mes
de Abril de 2018, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio
Contribuyente, Serie A, No, 000033.

Actividades realizadas:

1. Apovyar en el cumplimiento de los procedimientos para la adquisicion de bienes y
servicios, de conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Republica, su
Reglamento y sus Reformas.

2. Apoyar en el analisis de las facturas de documentacién de soporte de expedientes
para liquidacidn.

3. Apoya al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacion, para la
Verificacidn y el cumplimiento de la programacion y ejecucién en material de
contrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes therentes al tema.

4, Apoyar con la Seccion de Compras de la Direccién General de las Artes en el
analisis de las compras que se realicen en coordinacion con el Jefe de la Seccién de

la Direccién General de las Artes; o

5. Apoyar todas las actividades requeridas por la Jefatura del Departamento de
Apoyo a la Creacion.
6. Otras actividades afines a su contrato.

ot analiae dk b Icturas de documentacion de sonorte deoooeedione



Resultadas Obtenidos:

a) Se apoyod en la cotizacién y adjudicacién de transporte para los bailarines que
participaron en el Marco del X Festival de Danza y Movimiento.

b} Se apoyé en la cotizacién vy adjudicacién de cenas para los participantes en el
Programa de Notas Propias.

c) Se apoyd en la cotizacién y adjudicacion de hospedaje para personas de diferentes
paises que participaron en el Encuentro Intemacnonai de Danzas Tradicionales en
pareja DAZPARE. |

d) Se apoyé en la cotizacidn y adjudicacién de Alimentacién, transporte; roli ups,
boletos, afiches y programas de mano y sonido para en X Festival de Danza y
Movimiento.

_e) Se apoyo en ia cotnzac:on y adjudicé'cmn de boleto aéreo para Xoshil Martinez, a
Bogota Colom bta, para el Dlplomado de: improvsamén

f) Se apoyo en Ia ailmentacmn de datos dei cuadro de cotlzacmnes y compras

,reallzadas, (semana!mente) misma-que se traslada a la Seccién de: Compras de las
Artes o ‘,'.n,‘:.'r'_-,

g) Se apoyo en el seguimiento. de. las Requisiciones enviadas a la Seccién;de Compras
qu.ezsecén;aﬁqui_ridas pon;eompra- E;lectrénica--o‘Euentp de Co_tizacién.. N

h) ‘_Se apoyo en Ia cotizacion y ad;udrcamon de Hospedaje y Alimentacion para el

fProyectoCQN POESIA. L e e s e e

Atentamente
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